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附：生命科学学院第十六届学生会各部门职能分工及主要成员名单

机构设置及主要职能
第一条 主席团
（一）主席
1、全面负责学生会工作；
2、主持召开学生会例会及其他相关会议；
3、负责学生会文件修订、解释工作；
4、参加校学生会相关会议，完成其交办的各项工作；
5、及时向院党总支、团总支汇报学生会工作，完成团总支交办的其他工作。
（二）副主席
1、协助主席完成事务性工作，统筹分管部门工作；
2、负责学生会各部门工作的协调和指导；
3、主席职务空缺时，代理主席开展工作；
4、向部长传达主席团的会议内容，督促部长完成本部门的各项工作。
第二条 办公室
（一）协助主席、副主席处理学生会日常事务；
（二）负责学生会全年各项活动的档案资料备份及管理；
（三）负责各部门的活动经费审核及报销工作；
（四）负责学生会成员值班、例会等的考勤和统计工作，并协调各部门开展工作；
（五）负责撰写学生会工作计划和工作总结，并上交至团总支审核；
（六）负责学生会成员日常考勤工作，并及时该月内各部门工作完成情况，部门量化、成员考评情况及部门财务情况；
（七）负责制定学生会各部门主要策划总结类书面文件的统一模板并监督执行；
（八）负责制定电子档案制度，对学生会各部门活动书面文件进行统一电子存档和备份；
第三条 权益部
（一）负责维护同学们合法权益并普及相关知识；
（二）负责线上权益服务平台的管理、运营和维护；
（三）负责组织召开学生代表会议，听取并整理反馈学生对校、院各方面工作开展的意见和建议；
（四）负责学院其他权益调研类的工作；
（五）负责协助各类奖助学金的评定、发放工作及各班级绿卡评定工作；
（六）负责协助做好勤工助学同学岗位申请等工作；
（七）负责大学生生源地助学贷款和受理证明等材料的收取整理工作；
（八）负责学生低保证明、伤残证明等相关材料的收取整理，并上交至校医院。
第四条 宣传部
（一）负责制作宣传板报、条幅、展板等宣传材料；
（二）负责宣传栏和宣传橱窗的定期维护工作；
（三）负责选拔、培养具有书法、绘画、设计方面特长的学生；
（四）负责学院各类大型活动宣传材料的设计、幻灯片的制作及其他的技术性支持。
第五条 新闻部
（一）负责新闻采写、影像资料管理； 
（二）负责对外信息审定和校外媒体联络工作；
（三）负责新闻写作培训和学院相关仪器设备管理与维护；
（四）负责对外宣传与信息发布及数据统计工作；
（五）负责学院微信平台、微博的维护与管理工作；
（六）负责学院易班工作站的管理、运营和维护。
第六条 科创部
（一）负责各类科技创新、创业赛事活动的组织动员；
（二）负责组织开展实验室，向同学们讲解实验室科研方向，负责实验室纳新通知的下达；
（三）负责各类创新创业赛事的宣传、申报、组织等工作；
（四）负责学院网站“师生科研项目共研共享平台”内容的更新管理；
（五）联络校内外优秀创业典型，举办创业论坛、创业沙龙等活动。
第七条 学习部
（一）负责班级课堂考勤及课堂学习情况巡检、监督工作；
（二）负责对接学院教学科研办公室开展相关工作；
（三）负责对接学校学生学习与指导发展中心开展相关工作；
（四）负责举办各项学习类活动，在全院学生中倡导良好的学风；
（五）负责学院心理咨询室值班及心理健康教育类活动的组织开展。
第八条 自律部
（一）负责全院学生宿舍管理和卫生评比、检查工作；
（二）负责晚会、运动会等活动现场的秩序维护工作；
（三）定期检查学生公寓安全隐患、宿舍卫生，晚寝熄灯，夜不归宿等情况；
（四）负责公寓文化建设及自习室的维护；
（五）负责组织举办各类宿舍文化活动。
第九条 文艺部
（一）负责组织、筹备各类文娱、文艺活动；
（二）负责对接大学生艺术团等校方文艺部门组织开展相关活动；
（三）负责发掘文艺特长同学，为学院文艺工作储备后续力量；
（四）参与其他部门活动、赛事的组织、协调等工作。
第十条 体育部
（一）负责组织开展各类特色体育活动和比赛；
（二）负责对接学校各大体育赛事活动的组织开展；
（三）负责各赛事运动员的选拔、训练及跟踪服务工作；
（四）负责早操出勤情况的检查和监督工作；
（五）参与其他部门活动、赛事的组织、协调等工作。
第十一条 实践部
（一）负责社会实践活动的组织开展及总结材料的收纳、整理、提交工作；
（二）负责对接第二课堂及素质拓展学分认证工作；
（三）负责学生干部的技能培训；
（四）负责学院活动赞助的联系对接工作。

第十二条 易班工作站
（一）负责易班专题的策划、安排和内容创作；
（二）负责易班站内活动轻问卷等的发布和微社区内容更新；
（三）负责学院易班公共号的日常维护工作，轻应用引入、测试工作，美工、宣传视频剪辑、后期制作等技术问题；
（四）负责与其他部门、学校和学院文件通知等内容的对接，进行内容创作和素材编辑、发布。
第十三条 青年志愿者协会
（一）负责招募、管理青年志愿者；
（二）负责开展青年志愿者服务活动，注重品牌活动建设；
（三）负责维护青年志愿者实践基地。
（四）牵头负责学院南大厅的管理维护。
第十四	条 社团联合中心
（一）总体管辖隶属于生命科学学院的社团；
（二）负责社团活动统筹安排任务分布及后勤工作；
（三）负责对接校社联的活动通知、信息沟通反馈及材料审核提交；
（四）负责社联中心资料的管理及社团年度评优材料总结；
（五）负责社联中心活动经费的审查及管理。


	学生会主席
	李海峰

	学生会副主席
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	孙　娜
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	学习部部长
	吴　昊
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	实践部部长
	闫宪路

	文艺部部长
	尹丽娟

	体育部部长
	赵姣姣

	科创部部长
	沈扬扬（兼）

	新闻部部长
	孙　娜（兼）

	权益部部长
	马　薛

	青年志愿者协会会长
	王纪衡
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	孙　娜（兼）

	社团联合中心部长
	钱思民
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